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Predani firmy novému jednateli

Spolecnost / projekt: Odpovédna osoba: Datum:

Zapis zmény neni pfedavaci protokol. Novy jednatel potfebuje znat skutecny stav firmy, dostat podklady a nastavit vlastni
opravnéni. Jednatel zajistuje predepsanou evidenci a Ucetnictvi (§ 196 ZOK) a musi postupovat s péci radného hospodare
(§ 159 obcanského zakoniku). Necekejte s pfedanim do prvni kontroly nebo do nejblizsi zavérky.

Kdy Co ovéfit a prevzit Jak dolozit spInéni Hotovo

P¥i pfipravé zmény Rozhodné dny, zplsob jednani a odpovédnost za  Rozhodnuti o zméné a O
oteviené ukoly seznam ukoll

Pri predani Ucetnictvi, smlouvy, majetek, zavazky, podani a Protokol s pfilohami a O
dorucené vyzvy vyhradami

Bez odkladu podle Vlastni bankovni a digitalni opravnéni, prehled Potvrzeni banky a O

ucinnosti zmény povérenych osob jednotlivych systéma

Po zapisu Spravnost vypisu, ndvaznost automatickych Aktualni vypis a kontrola O
zmén a chybéjici aktualizace pristupl

Ke kazdému otevienému Ukolu uvedte pravni IhGtu, interni termin, odpovédnou osobu a umisténi podkladd. ZvIast
projdéte datové zpravy a listovni postu: predani funkce samo neobnovi IhGtu bézici od doruceni vyzvy. Ve sporné situaci si
vyzadejte kopie dokument(, evidujte odmitnuté predani a pravné feste dalsi postup; nepodepisujte potvrzeni ,vie
predano”, jestlize chybi Ucetnictvi i pfistupy.

Datova schranka, banka a portaly: vlastni pristup pro kazdého

Predavejte agendu a opravnéni, nikoli osobni heslo byvalého jednatele. U datové schranky je kazdé opravnéné osobé
pFidélen vlastni pfistup. Zménu statutarniho organu systém piebira z registrli a byvalému jednateli zneplatni pfistup
opravnéné osoby; novy jednatel pouziva vlastni udaje. Pokud se zména neprojevi, Ize ji fesit pfes Czech POINT. Povéfené
osoby a administratory provéfte samostatné — zanik jedné funkce neni dlivodem predpokladat, Ze se zrusi véechna dalsi
povéreni.

U banky ovérte kazdého disponenta, podpisové limity a platebni karty. V danovych, u€etnich a dalSich systémech
zkontrolujte pIlné moci, role, propojené aplikace a dorucovaci kontakty. Zachovejte doklady a potfebnou historii; po ovéreni
noveho pristupu odeberte nepotfebna opravnéni. Osobni Bank iD, Identita obcana a podpisovy certifikat se nepredavaji
jako majetek firmy.

Kopirovatelna pracovni Sablona predavaciho protokolu

Nasledujici osnova zaznamenava predani. Nenahrazuje rozhodnuti o jmenovani, plnou moc ani posouzeni odpovédnosti za
jednotlivé transakce. Hesla a obsah citlivych listin do protokolu nezapisujte; pouzijte seznam pfiloh a bezpecné ulozisté.

Podpis protokolu sdm nezbavuje byvalého jednatele odpovédnosti za jeho dFfivéjsi jednani a nenahrazuje kontrolu
zjisténych problém0. U koupené firmy jej propojte i se smluvnimi prohlaenimi prodavajicino a rozhodnym okamzikem
prevzeti; souvisejici navod je pfevod ready-made u notéfe (firmin.cz/ready-made-prevod-u-notare).
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PREDAVACIi PROTOKOL AGENDY JEDNATELE

Spole¢nost:

nazev, ICO, sidlo
Predavaijici:

jméno, dosavadni funkce
Prebirajici:

jmeéno, nova funkce

Datum a c¢as predani:

Podklad zmény funkce a den ucinnosti:

rozhodnuti, datum

Rozhodny okamzik pro zaznamenany stav:

datum a cas

1 Firemnilistiny a smlouvy
Pfedané dokumenty a umisténi originald

seznam/pfiloha

2 Ucgetnictvi, dané a zaméstnanci

Stav zpracovani a posledni podani

Odpovédna ucetni/poradce a kontakt

3 Majetek, ucty, zavazky a zajisténi
Stav a doklad ke dni pfedani

seznam/pfiloha

4 Oteviené Ihity, vyzvy, spory a ostatni Ukoly
Ukol Lhita

Odpovédna osoba

Podklad
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5 Digitalni a bankovni opravnéni

Systém Vlastni ucet/role prebirajiciho Stav ovéreni

Doplnit bez hesel a bezpeénostnich kod(

Opravnéni k odnéti a kdo zménu zajisti

6 Chybéjici dokumenty, vyhrady a navazujici kroky
Co chybi Kdo doplni Termin

Seznam priloh a zpUsob jejich bezpecného predani

Vyjadreni predavajiciho

Vyjadfeni prebirajiciho a vyhrady

Podpis predavajiciho Podpis pfebirajiciho
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