@FIRMIN

Pracovni pfiloha k ¢lanku
www.firmin.cz/ready-made-prevod-u-notare

Prvni tyden po prevzeti ready-made firmy

Spolecnost / projekt: Odpovédna osoba:

Datum:

Terminy nize jsou doporuc¢ené poradi prace, he nova zakonna sedmidenni IhGita. Podminky konkrétni transakce

Ukol

Kdo a do kdy Poznamka

O

Pfi podpisu: mit kopie podepsanych listin, ovéfit uc¢innost
smlouvy, potfebné souhlasy, doruceni spolecnosti a u€innost
jmenovani.

P¥i pfedani: zaznamenat stav kapitalu a majetku, banky,
ucetnictvi, zavazkd, smluv a podani k rozhodnému okamziku;
uveést chybéjici podklady a kdo je doplni.

Po ucinné zméné: zkontrolovat vlastni pFistup k datové schrance,
dorucené vyzvy, povéfené osoby a navazujici archivaci.

Pred prvni platbou: ovéfit existenci nebo otevreni firemniho Uctu,
vlastni bankovni opravneéni, staré disponenty, limity a karty.
Neodvozovat dostupné penize od ¢astky kapitalu ve vypisu.

Pfed prvni zakazkou: porovnat skutec¢nou ¢innost s
zivnostenskym Ci jinym opravnénim, potiebnymi kvalifikacemi a
zplsobem podpisu.

Pred prvni fakturou: nastavit spravny nazev, sidlo, ICO a Udaj o
zapisu v OR; ovéfit rezim DPH a fakturacni nastaveni s ucetni.

Po aktualizaci rejstriku: ovéfit zapis zmén a skute¢ného majitele
odpovidajicim pFistupem, banku a partnery seznamit s aktualnimi
udaiji.

P¥i zahajeni provozu: domluvit Ucetni zpracovani a prevzeti
stargich doklad(, rozdélit odpovédnost za dafové registrace a
oteviené povinnosti. Pfevod podilu nerusi historii u¢etniho obdobi
spole¢nosti.
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